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1.1 Para acceder al sistema, el usuario o cliente deberan de contar con sus credenciales, las cuales
seran proporcionadas por ALMACENES FORWARDER.

https://www.alfosac.pe/ -> Extranet -> Zona Clientes

S$2 ALFOSA
Tz ALFOSAC

Bienvenidos a la Extranet

Ingresar

Copyright © 2022. Todos los derechos
Reservados.

¥ atencionalcliente@alfosac.pe

1.2.1 Una vez ingresado nos dirigimos a la opcién Exportaciones -> Registro de Booking

CITAS
EXPORTACIONES

REGISTRO DE BOOKING

FACTURACION

CERRAR SESION



https://www.alfosac.pe/

1.2.2 Se mostrara la siguiente pantalla, en la cual se visualizard los BK ingresados, asi mismo permitira
registrar un nuevo Booking con el botén “Agregar Booking”

B4 Hasta  01/07/2023 AgregarBookin<:

Pto Origen

BOOKING
4 Desde  01/07/2023

Elementos: 10 v Filtrar :

Pto Final Linea Cliente Telefono

# 11 Booking

Nave 1! Visje || Rumbo || Operacién Pto Embarque || PtoDescarga || Transportista Tipo Booking

No existen elementos

No hay elementos a mostrar Anterior | Siguiente

A continuacidn, emergera la siguiente ventana para empezar con el llenado de informacion.

Booking* Numero* Ario* Despachador
HIO v 2023 -
Ingreso Mercaderia Celular Regimen*
@ 09/02/2023 hora v 52 Exportacion Temp: Vv
Nave/Viaje/Rumbo*
Condicién* Pto Descarga*
CARGA SUELTA v Seleccionar v
Linea Cliente*
Consolidador* Despachador*
Seleccionar v
Carga/Producto* DAM Provisional
n Seleccionar archivo Ninguno archivo selec. n
Cantidad de Bultos 0 Documento:
Cédigo IMO Cédigo UN Booking
Seleccionar archivo Ninguno archivo selec. n
Observacién Documento:
TRANSPORTISTA
Conductor Unidad
Seleccionar v Seleccionar v

e Numero Booking

Registrar los siguientes datos de forma obligatoria para el Registro del Booking:

e Ingreso de mercaderia: fecha y hora aproximada del ingreso de mercaderia en Alfosac.

e Celular: contacto con agente de aduana

e Régimen

e Nave/Viaje/ Rumbo: Informacidn itinerario y requisito para el Puerto de Descarga

. ez

e Condicidn: FCL, LCL, Carga Rodante, Carga Suelta

e Puerto de Descarga
e Linea: Linea naviera
e C(Cliente



e Consolidador

e Despachador: Probable despachador de Aduana
e Carga/Producto

e Cantidad de Bultos

e CODIGO IMO, UN: Solo si la carga es peligrosa

e Observaciones

e Booking: Carga de archivo scanneado

e Transportista: Empresa de transporte

e Conductor

e Unidad: Placa de unidad de transporte

* Leer el aviso IMPORTANTE (al final del formulario) describe el proceso de empadronamiento del
Transportista, Conductor y unidad.

1.2.2.1 Para el llenado de la informacidn deberd considerarse los campos indicados por las flechas
rojas a continuacion:

1. Tipoy Numero Booking

Booking* Numero* ARo*
HIO e
Celular Regimen*
MADRE
- T T AT A A 52 Fynnrtarian Temn

2. Ingreso de mercaderia — Fecha y hora aproximadas

Ingreso Mercaderia Celular Regimen*

W 09/02/2023 | hora vV e 52 Exportacion Tempr v

Nave/Viaje/Rumboj hora

05 am
Condicién* 07 am Pto Descarga*
3. Celular
Ingreso Mercaderia Celular Regimen*

@ 09/02/2023 | hora v el empy

LW U | O L | o (. _-l (ST




4. Régimen

Ingreso Mercaderia Celular Regimen*
W 09/02/2023 hora A 52 Exportacion Temp ™ ¢
Nave/Viaje/Rumbo* 52 Exportacion Temporal
40 Definitiva
89 Reembargue
ondicién* Pto Descarga*®| 81 Transbordo
CARGA SUELTA . seled 00 Re-Bxportacion o

48 Simplificada

5. Nave/Viaje/ Rumbo
Click en la LUPA para mostrar el itinerario

Nave/Viaje/Rumbo*
Condicién* Pto Descarga*
CARGA SUELTA . Seleccionar -~
Iinan Clianta*
WAN HAl 010E EB TERMINALES PORTUARIOS  18/02/2023 18/02/2023 19/02/2023 WHA EF

PERUANQOS SAC

WAN HAI TERMINALES PORTUARIOS |04/02/2023 | 04/02/2023 | 05/02/2023 | WA621
PERUANOS SAC -_

VARAMO  23008N EB MERCATOR PERU - 30/04/2023 30/04/2023 30/04/2023 VARAM
OPERADCR LOGISTICO
SAC

VARAMO  23007N EB MERCATOR PERU - 16/04/2023 16/04/2023 17/04/2023 VARAM  EF
OPERADOCR LOGISTICO
SAC

219 elementos (Pagina 1 de 22) 1 row selected Anterior n 2 3 4 5 .. 22 Siguiente

e [

Para facilitar la busqueda puede usar la opcidn FILTRAR, que buscara en automatico la palabra
escrita en todas las celdas de la tabla.

La seleccidn del Viaje es requisito para la seleccién del puerto de descarga, si no ubica el viaje
comunicarse con el personal de Exportaciones para adicionarlo



Nave Viaje Rumbo X

Elementos: 10 v Filtrar @ | xin] X ¢
Nave 1 Viaje Ag. Maritima Arribo Zarpe Operacion
XIN YA 157E EB COSCO SHIPPING LINES 29/04/2023 29/04/2023 30/04/2023 XINYA EF

ZHOU (PERU) S.A

XIN QING  220E EB TERMINALES PORTUARIOS  03/05/2023 03/05/2023 04/05/2023 XINQD  EF

DAO PERUANOS SAC

XIN QING  217E EB TERMINALES PORTUARIOS  21/01/2023 21/01/2023 22/01/2023 XINQD  EF

DAO PERUANOS SAC

XIN OU 059E EB COSCO SHIPPING LINES 04/03/2023 04/03/2023 05/03/2023 XIQUZ  EF

ZHOU (PERU) S.A

4 elementos (Pagina 1 de 1) Anterior n Siguiente

Filtrado de 219 elementos 1 row selected

o« o

6. Condicion

XINGD 217E EB XIN QING DAO
Condicién* Pto Descarc

CARGA SUELTA a

‘ Cliente*
CARGA RODAMTE
Despachadt

CARGA SUELTA

EMPTY

LCL

e ila i Ta ara To = T

7. Puerto de Descarga

Pto Descarga*

Seleccionar @

Cliente*

Seleccionar
Despachz

ECGYE - GUAYAQUIL
HKHKG - HONG KONG

KRPUS - PUSAN na archivo se

8. Linea

Debera digitar como minimo TRES letras referentes al nombre de la linea y en automatico se
muestra lista de coincidencias, seguido a ello realizar la seleccidn.

Linea Cliente*

cod _——

Consolit COSCO PERU SA Despachador*



9. Cliente

Debera digitar como minimo TRES letras referentes al nombre del cliente y en automatico
se muestra lista de coincidencias, seguido a ello realizar la seleccion.

Linea Cliente*
coC COSCO PERU SA novud
Consolidador* Despachador NOVOTEC PERU S.A.C.

NOVOTRANS LOGISTICAY CARGA SAC [ —=s—]
Cavea Dradirta® NAM Drevricianal

10. Consolidador

Debera digitar como minimo TRES letras referentes al nombre del consolidador y en
automatico se muestra lista de coincidencias, seguido a ello realizar la seleccién.

COC COSCO PERU SA 20516243199  NC
Consolidador* Despachador*
msl| Se

CEICENL G MSL DEL PERU SAC i

MSL INTERNATIONAL BUSINESS S.A.C. E

11. Despachador

20510243198 | NUVUIRANS LUGISTILA ¥ LARGA 5p
Despachador*

Seleccionar a

_ no archivo sel
Seleccionar

VELARDE CHOQUEZ MAURICIO @
WLADIMIR

DURAMN ESPINOZA JOSUE ho archivo sel

TR A ATA A PR e

12. Carga/Producto y Cantidad de Bultos
Dar clic en la lupa para abrir el cuadro de busqueda.

<K

Carga/Producto*®



Una vez ubiquemos el producto procedemos a seleccionar el tipo de producto
correspondiente para luego presionar “Aceptar” (puede digitar en Filtrar al menos tres digitos
para reducir la busqueda).

Carga X

Elementos: 10 v Filtrar: = auto _

Cadigo 1! Descripcion

16759 PAQUETES DE AUTOREPUESTOS

16758 REPUESTOS DE AUTOMOVILES

m AUTOPARTES, EQUIPOS Y REPUESTOS PARA INDUSTRIA AUTOMOTRIZ

16286 MAQUINA EXTENDEDORA AUTOMATICA MARCA OSHIMA

16013 BUJIA, VALVULA, JGO DE REPARACION, TOPE DE PRESION, FILTRO AIRE, INDUSTRIA AUTO
15937 EQUIPO TERMINAL DE AUTOSERVICIO REAL POS XR5-TIENDA MARCA: NCR

15931 STRETCH FILM BOBINA AUTOMATICO SOLPACK

15918 TAPA DE FILTRO DE ACEITE, TEMPLADOR AUTOMATICO, PERNO PEDAL DE CMABIQ, EJE DE C
15693 ENCAPSULADORA AUTOMATICA, CARGADOR AL VACIO DE POLVO, PULIDORA DE CAPSULAS
15675 AUTOMOVIL

195 elementos (Pagina 1 de 20) Anterior - 2 3 4 5 .. 20 Siguiente

Filtrado de 16,432 elementos 1 row selected

— Eaem

13. CODIGO IMO, UN: Aplica solo para carga peligrosa.

Cédigo IMO Cédigo UN Booking
e T
Ohservacién - .

14. Booking

1. Click en seleccionar archivo.
Seleccione archivo.
3. Click en Abrir.

LAIVIE FTOVISIONd]

MNombre Estado Fechadem
37 1 5olicitud_ingreso_FWD_Expo (1) 2 ) Seleccionar archivo Ninguno archivo selec.
m 58fabd362363cc22e @
Q expo ingrese booking @ Documento:
18] expo ® ,
& expo @ Booking 1
Seleccionar archivo mlec. n
< *| Documento:
bre de archivo: Todos los archivos ~
| Abrir @ 3




4. Click enicono .para cargar el archivo

Booking
Seleccionar archivo 58fabd362363cc2 e pdf

Documento:

15. Transportista
Para el ingreso de Conductor y Unidad es requisito la razdn social de la empresa de
transporte.

TRANSPORTISTA
transporﬂ
2R TRANSPORT S.R.L.
4V LOGISTIC TRANSPORT E.l.R.L.
A & L TRANSPORTES S.A.C.
AY V TRANSPORT S.A.C.

A KNICOL T TRANSPNRTES QAM

16. Conductor y Unidad

Una vez registrada la empresa de transportes, visualizara el listado de conductores y
unidades registradas a dicha empresa.

Conductor Unidad
Seleccionar . Seleccionar a
| |
Seleccionar = Seleccionar -
NICOLAS ROBERT MENACHO BARRIENTOS pe ad B3£925
JOSE ANTONIO PAUCAR QUISPE 27M700
ALBERTO PILLACA BARRIAL

17. Registro de Booking

Una vez completados los campos anteriores solo debemos pulsar en “Registrar” para
culminar el proceso.




i Registro Booking

Booking* Numero* Afio* Despachador

HIO v 2023 =]

Ingreso Mercaderia Celular Regimen*

& 25/08/2023 hora ~ 52 Exportacion Temp v
MNave/Viaje/Rumbo™
=

Condicién* Pto Descarga®

CARGA SUELTA v Seleccionar hd
Linea Cliente*
Consolidador* Despachador* m:

Seleccionar ~

**Cualquier duda o inconveniente respecto al presente manual enviar comunicacion a la
casilla operaciones.expo@alfosac.pe a fin de brindarle el soporte correspondiente. *



mailto:operaciones.expo@alfosac.pe

IMPORTANTE:

Si, Transportista, Conductor o Unidad NO estan empadronados, leer PROCESO DE EMPADRONAMIENTO:

PROCESO DE EMPADRONAMIENTO

1. El conductor debe relizar el curso de induccién de manera virtual

Visualizar el material para resolver el examen a través del siguiente link:
https://youtu.be/Ea-WYe_MLpQ

Para rendir el examen, ingresa al siguiente Link .

https://forms.gle/EMXx1ByZTFUA74eH7

El curso de induccidn es requisito indispensable para su empadronamiento, previo al registro
2. Enviar documentacién requerida desde un correo corporativo, a los emails:

= empadronamiento@alfosac.pe
= jefeseguridad@alfosac.pe

Los siguientes documentos en formato PDF:

= (Carta de empadronamiento debidamente membretada (la carta de debe ser llenado digitalmente y la firma espontanea
del representante legal de la empresa) * requisito indispensable para validar la carta. descargar aqui carta de
empadronamiento

= Ficha ruc actualizada
= Vigencia poder actualizada (antigiiedad no mayor a 90 dias)
= (Copia del DNI del Representante legal de la empresa que esta solicitando el empadronamiento

De no cumplir con los documentos requeridos, su solicitud de empadronamiento serd rechazada.
El empadronamiento es revalidado anualmente, remitir con debida anticipacién la documentacién actualizada.

3. El conductor debera apersonarse a las instalaciones de ALFOSAC para la toma de foto y huellas dactilares con:

= DNI
= SCTR en fisico
= (Carta de empadronamiento digital o impresa

Los siguientes documentos en fisico para el registro de unidad:

= Tarjeta de propiedad
= Certificado MTC

Horario de empadronamiento

Lunes a viernes 8:00am - 6:00pm, sabados 9:00am - 12:00pm



